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ÇOCUK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI SUNUM TABLOSU 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması ve ya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Çocuk Şube Müdürlüğü                                                                                                                                        İkinci Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü 

İsim Soyisim : Arap SELÇUK                                                                                                                                                         İsim Soyisim           :  Bülent DEĞİŞMEZ 

Unvan : Çocuk Şube Müdür V.                                                                                                                                          Unvan                      : İl Emniyet Müdür Yardımcısı 

Adres : Akdeğirmen Mh. Vali Varinli Cad. No:12 –Sivas                                                                                               Adres                       : İl Emniyet Müdürlüğü 

Tel :  0346 221 17 50  

S.N.  VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

1 
18 Yaş Altı Kayıp Müracaatı, Cumhuriyet Savcılığı 

Havaleli Kayıp Müracaatları 

1-Kayıp Çocuk Müracaatları Çocuk Şube Müdürlüğüne yapılmaktadır. 

2-Kayıp Çocuk Müracaatları Çocuğun Velisi, Vasisi, Alt Ve Üst Soy Yakınları İle Bağlı 

Bulunduğu Kurum Yetkilileri Tarafından Yapılmaktadır. 

3-Müracaat Esnasında Çocuğun Kimlik Ve İletişim Bilgileri Eşkal Bilgileri, Var İse Sosyal 

Medya Hesapları Ve 1 Adet Güncel Fotoğrafı İstenilmektedir. 

Aynı Gün 

2 
Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında Müracaatlara 

Cevap Verilmesi 

Yazılı Müracaat: Başvuru Sahibinin Adı-Soyadı, İmzası, İkamet Bilgilerini İçerir Dilekçe (Bilgi 

Edinme Kanununun 4.Bölümünde Yer Alan Konular Hakkında Başvuru Sahiplerine Bilgi 

Verilmez) 

15 Gün 

3 

Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun 

Kapsamında Yapılan Müracaatlara Cevap 

Verilmesi 

1-Yazılı müracaat: (Dilekçe hakkının kullanılmasına dair kanun kapsamında) 

2-Başvuru sahibinin adı-soyadı, imzası, ikamet bilgilerini bulunması gerekmektedir. (belli 

bir konuyu ihtiva etmeyenler, yargı mercilerinin görev alanına giren konular ve yukarıdaki 

maddelerde belirtilen şartları taşımayan müracaatlar incelemeye alınamazlar) 

30 Gün 

4 CİMER Müracaatları Nüfus Cüzdanı 15 Gün 

5 Cumhuriyet Başsavcılığı Talimat Evrakları Nüfus Cüzdanı 10 gün 

6 İfade Alma Nüfus Cüzdanı Aynı Gün 

7 
Adli İşlem Nedeniyle Tahkikat Evrakının 

Hazırlanarak Cumhuriyet Savcılığına 

Gönderilmesi 

Nüfus Cüzdanı 3 - 30 Gün 

8 
6284 Sayılı Kanun Kapsamında Koruma Kararı 

Alma  
Nüfus Cüzdanı  1-3 Gün 
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