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SIVAS VALILIGI
EMNIYET MUDURLUGU
OzEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TESPIT TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN EN GEC
TAMAMLANMA SURESI

Silahly/Silahsiz Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Kart1 Diizenlemek

1-a) Fiziki bagvurularda Dilekge

b)e- Devlet uygulamasi iizerinden yapilan miiracaatlarda asagida siralanan
belgelerin sistem {izerinden kaydi yapilacaktir.

2-Ozel Giivenlik Temel/Yenileme Egitim Sertifikas1 veya Genel Kolluktan
Emekli Olanlar ile en az 5 Y1l Fiilen Bu Gérevde Calistiktan Sonra Kendi
istekleri ile Ayrilanlarin, Resmi Belge Ash ve Fotokopisi

3-Saglik Raporu

a)Silahh Ozel Giivenlik Gérevlisi olacaklarin Kamuya Ait Tam Tesekkiillii Bir
Saglik Kurulusundan, “Silahli Ozel Giivenlik Gérevlisi Olur" ibareli saglik
kurulu raporu almalari gerekmektedir.

b)Silahsiz Ozel Giivenlik Gorevlisi olacaklarin Kamuya Ait Tam Tesekkiillii
Bir Saghk Kurulusundan, “Silahsiz Ozel Giivenlik Gorevlisi Olur" ibareli saglik
kurulu raporu almalari gerekmektedir.

4-Diploma Fotokopisi (Kurs merkezlerine verilir.)

5- Ozel Giivenlik Ruhsat Harc1 Makbuzu (Vergi Dairesine Yatirilacak)

6 -Kart Ucreti Dekontu

7- Kan Grubu gosterir belge.

8- 2 Adet biyometrik fotograf.

9- Niifus Genel Miidiirliigiince basimu yapilan kimlik kartlari Ptt kargo araciligiyla
adreslerine gonderilmektedir.

NOT: Yenileme Egitimi Sonrast Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kart1 Alacak
Vatandaslarimizdan 3.ve 5. Maddelerdeki Belgeler Istenilmemektedir

lay

Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kartinin
Kay1p, Calinti, Yipranma Gibi Nedenlerle
Yeniden Diizenlenmesi

1-Dilekge

2- Kart ticreti dekontu.

3- 1 Adet biyometrik fotograf.

4-Niifus Genel Miidiirliigiince basimi yapilan kimlik kartlari Ptt kargo aracihigryla
adreslerine gonderilmektedir.

5 giin

Gegici Ozel Giivenlik Izni

1-Dilekge

2-Ozel Giivenlik Gorevlisi Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi

3-Izin talep eden kisi,kurumun talep yazisi(izin talep eden kurum ile sirket
arasinda yapilan sozlesme)

4-Gorevli personelin isim listesi

2 giin

Ozel Giivenlik Gérevlisi Sertifika Onay1

1-Egitim Kurumu tarafindan diizenlenen sertifika

Sertifikaya ait fotokopi.

5 giin

Kamu Kurum ve Kuruluslarma Ozel
Giivenlik izni verilmesi

1-Talep yazis1 (Y6netmeligin 8. maddesi uyarinca)

2-Polis Akademisi Bagkanligi Doner Sermaye Miidiirligiine bagh banka hesabina
yatirilan Ozel Giivenlik izin Belgesi iicretinin dekontu

3-Bagh bulundugu Bakanligin/Genel Miidiirliigiin uygun goriisi, il Ozel idareleri
igin il Genel Meclisinin, Belediye Bsk. igin Belediye Meclisinin karar1.

10 is giinii

Ozel Kuruluglar ve Bankalar igin Ozel
Giivenlik izni verilmesi

1- Kurulusun talep yazist (Yonetmeligin 8. maddesi uyarinca)

2-Ozel Kuruluslarin yonetim kurulu karari veya ortaklarmin 6zel

giivenlik uygulamasi igin almis oldugu karar

3-Ticaret Sicil Gazetesinin yaymlanms bir 6rnegi, Ticaret Sicil

Gazetesinde yaymlanmamis ise Ticaret Sicil Memurlugundan

alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi, Ozel Bankalarin agilan

subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi

4-Polis Akademisi Baskanligi Doner Sermaye Miidiirliigiine bagli banka hesabima
vatirilan Ozel Giivenlik izin Belgesi iicretinin dekontu

5-Imza yetkisine sahip sahislardan imza sirkiileri

10 is giinii

Ozel Giivenlik Uygulamasini sona erdirmek

1-Talep yazist

2-Kamu Kurum ve kuruluglarinda Bakanlik/Genel Miidiirlik goriis yazist

Ozel Kuruluglarda yonetim kurulu karari veya ortaklarmin almis oldugu karar

lay

Personel ve Silah Kadrolarinin Belirlenmesi
(indirimi, artirimi veya yeniden belirlenmesi)

1-Talep yazisi(Yonetmeligin 8. maddesi uyarinca)

2-Kamu Kurum ve Kuruluglarinda silah ve personel artirmimda Bakanlik

/Genel Miidiirliik/Rektorlitk goriis yazisi

lay

Unvan Degisikligi izni Verilmesi

1-Talep yazis1 (Y6netmeligin 8. maddesi uyarinca)

2-Polis Akademisi Bagkanligi Doner Sermaye Miidiirliigiine bagh banka hesabina
yatirilan Ozel Giivenlik izin Belgesi ticretinin dekontu

3-Ozel kuruluslarda unvan degisikligine iliskin yonetim kurulu karar ve Ticaret
Sicil Gazetesinin yaymnlanmus bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesinde yaymlanmanis
ise Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi

lay




10

Alarm Merkezi Kurma ve izleme izin
Belgesi

1-Kurucu ve yoneticilerin T.C. Kimlik Numarasi.

2-Yoneticilerin dort yillik yiiksekokul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya
dengi belgenin drnegi.

3-Alarm merkezini temsil edecek yoneticiler i¢in yetki belgesi.

4-Yoneticilerin 6zel giivenlik temel egitim sertifikast (Genel kolluk birimlerinde
daha Once calismus olanlardan buna iliskin belge)

5-Alarm merkezinde kullamlacak teknik teghizatin amaca elverisliligine iliskin
taahhiitname

lay

11

Kisi Koruma (Kisisel Bagvurular igin)

1- Kisi tarafindan imzalanan Miiracaat yazis1.

2- Korunacak kisinin Vukuathi Niifus kayit Ornegi

3- Korunacak kisinin fotografli ikametgah belgesi.

4- Korunacak kisinin Sabika Kaydi; sabika kaydinda Adli Sicil Kaydi ve Adli
Sicil Arsiv Kaydi ibaresi olacak.(5188 sayili kanunun 10/d bendindeki
hiikiimlerin aranmast)

5-Korunacak kisi igin Saglik Raporu (5188 sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin 18.maddesi)

10 is giinii

12

Kisi Koruma (Kurum-Kurulus tarafindan
yapilan miiracaatlar igin)

1-Kurum-Kuruluslar tarafindan yapilan basvurularda yetkilisi tarafindan
imzalanan Miiracaat yazis1.

2-a)Kisi Koruma Talebi Kurulug tarafindan yapiliyorsa, Sirketin Genel

Miidiir, Y6netim Kurulu Bagkani, Y6netim Kurulu Bagkan Yrd. igin

Yonetim Kurulu Karar1.

b)Kurum tarafindan yapiliyorsa, bagh bulundugu Bakanlhigin/Genel

Miidiirliigiin uygun goriisii.

c)Universiteler igin YOKiin uygun gériisii.

d)Kurum KIT ise Hazine Miistesarligimin uygun goriisii.

e)il Ozel Idareleri iin il Genel Meclisinin Karari.

f)Belediye Baskanliklari i¢in Belediye Meclisinin Karar.

3- Korunacak kisinin Vukuath Niifus Kayit Ornegi.

4-Korunacak kisinin fotografli ikametgah belgesi.

5-Korunacak kisinin Adli Sicil Kayd: ve Adli Sicil Arsiv Kayd: (5188 sayili
kanunun 10/d bendi)

6-Korunacak kisi i¢in Saglik Raporu (5188 Sayili Kanunun Uygulanmasina
iliskin Yénetmeligin 18. maddesine uygun)

10 is giinii

13

Gorev Belgesi (Para ve Degerli Esya Nakli
i¢in)

1- Dilekge (hangi giizergahlarm oldugu, silah ve zirhli araglar belirtilecektir.)

2- Ozel giivenlik gorevlisi sayisinca 1'er adet fotograf

3- Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik fotokopisi, niifus ciizdam fotokopisi, zirhlt
arag ruhsat fotokopisi (arag ruhsatlarinda zirhli arag oldugu mutlaka yazilacaktir.)

4-Ozel Giivenlik Silah Tagima /Bulundurma Belgelerinin fotokopileri.

3 giin

14

Ozel Giivenlik Kadro Atist (Kamu
Kurumlarr)

1-Poligon Taahhiitnamesi

2-Poligon kullanim iicreti dekontu.

3-Talep yazisi.

15 giin

15

Ozel Giivenlik Gorevlisi Egitim Atigt

1-Poligon taahhiitnamesi.

2-Poligon kullanim ticreti dekontu.

3-Talep yazis1.

15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim: Aydin TURKMEN

isim: Hakan KULEN

Unvan: Emniyet Amiri

Unvan: 2.Sinif Emniyet Miidiirii

Adres: Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii

Adres: Sivas Il Emniyet Miidiirliigii

E-posta : sivasozg@egm.gov.tr




