SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA
PLANI KODU

HizZMETIN ADI

HiZMETiIN TANIMI

55389951-25894

Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Karti Islemleri

Ozel guvenlik egitim
sinavini kazanan ve
Ozel Glvenlik Gérevlisi
olmak igin gerekli
belgelerle birlikte
subemize ve e-devlet
Uzerinden miracaatta
bulunan
vatandaslarimizin 6zel
glvenlik kimlik karti
islemlerinin yapilmasi

55389951-25894

Ozel Givenlik Gérevlisi
Kimlik Kartinin Kayip,
Calinti, Yipranma gibi
nedenlerle yeniden
duzenlenmesi igslemleri

Ozel giivenlik kimlik
karti kaybolan,
ylpranan veya galinan
vatandaslarimizin 6zel
guvenlik kimlik
kartlarinin yeniden
duzenlenmesi
islemlerinin yapilmasi

55389951-25894

Gegici Ozel Givenlik
izni

Glvenlik Sirketleri
tarafindan Toplanti,
konser, sahne
gOsterileri ve benzeri
etkinliklerde istihdam
edilecek Ozel giivenlik
gorevlilerinin gegici
0zel glivenlik izin
islemlerinin OGNET
lizerinden yapilmasi

55389951-25894

Kamu Kurum ve
Kuruluglarina Ozel
Gulvenlik Izni Verilmesi

Kamu kurum ve
kuruluslarin fiziki talebi
Uzerine koruma ve
guvenlik ihtiyaci
dikkate alinarak il 6zel
guvenlik komisyon
karari geregi gerekli
ozel glivenlik izin
islemlerinin yapilmasi




55389951-25894

Ozel Kuruluslar ve
Bankalar igin Ozel
Givenlik izni Verilmesi

Ozel kuruluslar ve
bankalarin OGNET
Uzerinden talebi Uzerine
il 6zel guvenlik
komisyon kararina goére
Ozel glvenlik izin
islemlerinin yapilmasi

55389951-25894

Ozel Givenlik
Uygulamasini Sona
Erdirmek

Ozel Guvenlik Izin
Belgelerinde belirtilen
adreste faaliyetlerine
son verdigi tespit edilen
kurum ve kuruluslarin
Ozel guvenlik hizmetini
sonlandirmak

55389951-25894

Unvan Degisikligi izni
Verilmesi

5188 sayili kanuna gore
1l Ozel Givenlik
Komisyonu karari ile
gerekli degisikliklerin
yapilmasi islemleri

10

55389951-25894

Alarm Merkezi Kurma
ve Izleme Izin Belgesi

Alarm izleme Merkezi
kurmak igin gerekli
evraklarla subemize
yapilan miracaat
islemlerinin
neticelendirilmesi ve
Alarm Merkezi Kurma
ve Izleme izin belgesini
duzenlemek

1l Ozel Givenlik

Komisvon karari ile




11

55389951-25894

Kisi Koruma (Kigisel
Basvurular igin)

kisilerin korunma
talebine iligkin
muracaatlarinin
dederlendirilmesi ve
kisi koruma izninin
verilmesi islemleri

12

55389951-25894

Kisi Koruma (Kurum-
Kurulus tarafindan
yapilan miracaatlar

igin)

1l Ozel Guvenlik
Komisyon karari ile
kurum ve kuruluglar
tarafindan yapilan
korunma taleplerine
iliskin maracaatlarin
dederlendirilmesi ve
koruma kararinin
verilmesi ile ilgili
islemlerin yapilmasi

13

55389951-25894

Gorev Belgesi
Dizenlemek (Para ve
Dederli Esya Nakilleri
igin)

Kisi, kurum ve
kuruluslar tarafindan
yapilan miracaatlarin
dederlendirilip, Para ve
Dederli Esya Nakilleri
icin gereken Gorev
Belgesini Duzenlemek

14

55389951-25894

Ozel Givenlik Kadro
Atislarinin Yaptiriimasi
(Kamu Kurumlarr)

5188 Sayili Kanun
Kapsaminda Bulunan
Kamu Kurumlarinda
Silahli Olarak Gorev
Yapan Ozel Giivenlik
Gorevlilerinin Yilda Bir
Kez Olmak Uzere
Hizmet Ici Egitim
Atiglarinin Yaptiriimasi

15

55389951-25894

Ozel Givenlik Gérevlisi
Egitim Atislarinin
Yaptiriimasi

Ozel Givenlik Egitimi
alan kursiyerlerin Silah
Bilgisi ve Atis Dersi
Uygulamal Atis Egitimi




yaptiriimasi




HiZMETi SUNMAKLA GO

HIZMETIN DAYANDIGI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI HiZMETTEN MERKEZi

YARARLANANLAR iDARE

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 11 ve 12

maddeleri ve kanunun uygulanmasina iliskin Yénetmeligin 17. maddesi Vatandas

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 11 ve 12

maddeleri ve kanunun uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 17. maddesi Vatandas

5188 sayili Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair kanunun uygulanmasina

iliskin Yonetmeligin 9. maddesi Kurum ve kuruluglar

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesi

kanunun uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 8. maddesi Kurum ve kuruluslar




5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair kanunun 3. maddesi
kanunun uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 8. maddesi

Ozel kuruluslar-
Bankalar

5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair kanunun 3. maddesi,
kanunun uygulanmasina iliskin yénetmeligin 8. Maddesi ve 2005/42
nolu Genelge

Kurum ve kuruluglar

5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesi ve
kanunun Uygulanmasina iliskin Yénetmeligin 8. maddesi

Kurum, kuruluslar

5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina
Iliskin Yénetmeligin 23. maddesi

Kisi, 6zel kuruluslar




5188 sayili Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesi Kisi

5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesi Kurum ve kuruluglar
5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Kisi, kurum ve
Iliskin Yénetmeligin 28 ve 29. maddeleri kuruluglar

5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair kanunun uygulanmasina

iliskin yonetmeligin 33.maddesi Gergek Kisiler

5188 sayili Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair kanunun uygulanmasina

iliskin yonetmeligin 33.maddesi Gergek Kisiler







OzEL GU\

REVLI YETKiLI KURUMLARIN / BIRIMLERIN ADI

TASRA BIRIMLERI

MAHALLI iDARE

DiGER
OZEL
SEKTOR
VB.

SivAas EMNiYET
MUDURLUGU

SiVAS VALIILIGI

SiVAS EMNIYET
MUDURLUGU

SIVAS VALILILGI

SiVAS EMNIYET
MUDURLUGU

SiVAS VALILIGI

SivAas EMNviYET
MUDURLUGU

SiVAS VALILIGI




SIVAS EMNIYET
MUDURLUGU

SIVAS VALILIGI

SiVAS EMNIYET
MUDURLUGU

SIVAS VALILIGi

SiVAS iL EMNIYET
MUDURLUGU

SIVAS VALILIGI

SiVAS iL EMNIYET
MUDURLUGU

SiVAS VALILIGi




SIVAS iL EMNIYET
MUDURLUGU

SIVAS VALILIGI

SiVAS EMNIYET
MUDURLUGU

SIVAS VALILIGi

SiVAS iL EMNIYET
MUDURLUGU

SIVAS VALILIGi

SiVAS EMNIYET
MLUDURLUGU

SiVAS VALILIGi

SIVAS EMNIYET
MUDURLUGU

SiVAS VALILiGI







fENLIK SUBE MUDURLUGU

FIZIKI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (e-Devilet uygulamasi lizerinden
yapilan miiracaatlarda asagida siralanan belgelerin sistem lizerinden kaydi
yapilacaktir)

1 -Dilekce

2- Sertifika

3-Sagdlk Kurulu Raporu

4- Diploma Fotokopisi

6-Ozel Giivenlik Ruhsat Harci Makbuzu

7-Kart Ucreti Dekontu

8-Kan grubu belgesi

9-2 adet biyometrik fotograf

1-Dilekge

2-Kart Ucreti Dekontu

3-1 adet Biyometrik fotograf

1-Dilekge

2-Ozel Givenlik Gérevlisi Mali Sorumluluk Sigorta Policeleri

3-Izin talep eden kisi,kurumun talep yazisi(izin talep eden kurum ile sirket arasinda
yapilan s6zlesme)

4-Gorev Alacak Personelin Isim Listesi

1-Talep Yazisi (Yénetmeligin 8. maddesi geregi)

2-Polis Akademisi Baskanligi Doner Sermaye Mudirligine bagli banka hesabina yatirilan
Ozel Guvenlik izin Belgesi Uicretinin dekontu

3-Bagh bulundugu Bakanhgin/Genel Miidirliigin uygun gérisd, Il Ozel idareler igin 1l
Genel Meclisinin, Belediye Bsk. igin Belediye Meclisinin Karari




1-Kurulusun Talep Yazisi

2-Polis Akademisi Baskanligi Doner Sermaye Mudurltgline bagl banka hesabina yatirilan
Ozel Giivenlik izin Belgesi licretinin dekontu

3-Ozel Kuruluslarin Yénetim Kurulu Karari veya Ortaklarinin Ozel Giivenlik Uygulamasi
icin almis oldugu Karar yayinlanmamis ise Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan
Ticaret Sicil Tasdiknamesi, Ozel Bankalarin agilan subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi

4-Ticaret Sicil Gazetesinin yayinlanmig bir 6rnedi

5-Imza Yetkisine Sahip Sahislardan Imza Sirkdileri

1-Talep Yazisi

2-Polis Akademisi Baskanligi Doner Sermaye Mudurltgiine bagli banka hesabina yatirilan
Ozel Giivenlik izin Belgesi licretinin dekontu

3-Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Bakanlik/Genel Miidiirlik Géris Yazisi Ozel
Kuruluglarda Yonetim Kurulu veya Ortaklarinin almis oldugu Karar

1- Talep Yazisi (Yonetmeligin 8. maddesi geredi)

2-Ozel Kuruluslarda Unvan Degisikligine Iliskin Yénetim kurulu Karari ve Ticaret Sicil
Gazetesinin yayinlanmis bir Ornegi, yayinlanmamis ise Ticaret Sicil Memurlugundan
alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi

1-Kurucu ve Yoneticilerin TC:Kimlik Numaralar

2-Yoneticilerin 4 yillik Yiksekokul Mezunu Oldugunu Belgeleyen Diploma veya Dengi
Belgenin Ornegi

3-Alarm Merkezini Temsil Edecek Yoneticiler igin Yetki Belgesi

4-Yéneticilerin Ozel Giivenlik Temel Egitim Sertifikasi (Genel Kolluk Birimlerinde daha
dnceden calismis olanlardan buna iliskin belge)

5-Alarm Merkezinde kullanilacak Teknik Techizatin amaca elverisliligine Iliskin
Taahhitname

1-Kisi tarafindan imzalanan Miracaat Yazisi

2-Korunacak Kisinin Vukuatli Niifus Kayit Ornegi




3-Korunacak Kisinin Fotografla Ikametgah Belgesi

4-Korunacak Kisinin Sabika Kaydi (Adli Sicil Kaydi ve Adli Sicil Arsiv Kaydi ibareleri
olacak)

5-Korunacak Kisi igin Saglik Raporu (Yonetmeligin 18. maddesi)

1-Kurum-Kuruluglar tarafindan yapilan Bagvurularda imzalanan Muracaat Yazisi

2-a)Kisi Koruma Talebi Kurulus tarafindan yapiliyorsa Sirketin Genel Midur, Yonetim
Kurulu Baskani, Yénetim Kurulu Baskan Yrd. Icin Yénetim Kurulu Karari

b)Kurum tarafindan yapiliyorsa bagh bulundugu Bakanhgin/Genel Miduarligin Uygun
Gorasu )
c)Universiteler igin YOK'GUn Uygun Goérisu

d)Kurum KiT ise Hazine Mistesarliginin Uygun Gorisi
e)Il Ozel idareleri icin Il Genel Meclisinin Karari
f)Belediye Baskanliklari igin Belediye Meclisinin Uygun Gorisi

3-Korunacak Kisinin Vukuatl Niifus Kayit Ornegi

4-Korunacak Kisinin Fotografli Ikametgah Belgesi

5-Korunacak Kisinin Sabika Kaydi (Adli Sicil Kaydi ve Adli Sicil Arsiv Kaydi ibareleri
olacak)

6-Korunacak Kisi icin Saghk Raporu (Yénetmeligin 18. maddesi hikimlerine uygun)

1-Dilekge (hangi glizergalarin oldugu, silah ve zirhli araglar belirtilecektir.)

2-Ozel Giivenlik Gérevlisi sayisinca 1’er adet fotograf

3-Ozel Givenlik Gérevlisi Kimlik fotokopisi, nifus clizdani fotok.zirhli arag ruhsat
fotok.(arag ruhsatlarinda zirhh arag oldugu mutlaka yazilacaktir)

4-Ozel Guvenlik Silah Tagima/Bulundurma belgelerinin fotokopileri

1-Poligon Taahhitnamesi

2-Poligon Kullanim Ucreti Dekontu

3-Talep Yazisi

1-Poligon Taahhitnamesi

2-Poligon Kullanim Ucreti Dekontu




3-Talep Yazisi




HiZMETIN SUNUM SURECINDE

iLK BASVURU MAKAMI

PARAF LiSTESI

KURUMUN VARSA
YAPMASI GEREKEN iC
YAZISMALAR

SiVAS EMNIYET MUDURLUGU

Blro Memuru-Biro Amir V.-Sube Muduru

Guvenlik Sube Mudurlugu

SivAS EMNIYET MUDURLUGU

Biro Memuru- Biro Amir V.-Sube Muddri

SiVAS EMNIYET MUDURLUGU

Biro Memuru-Biro A.-Sube Midiri-Emn.Mid.Yrd.

SivAs VALILIGI

Bliro Memuru-Biro A.-Sube Mid.-Emn.Mid.Yrd.-
Emn.Mudari-Vali Yrd.-Vali

Ilce Emniyet
Muaduarlukleri/Amirlikleri




SIVAS VALILIGI

Blro Memuru-Biro A.-Sube Mid.-Emn.Mid.Yrd.-
Emn.Muduara-Vali Yrd.-Vali

flce Emniyet
Mudurltkleri/Amirlikleri

SIVAS VALILIGI

Blro Memuru-Biro A.-Sube Mid.-Emn.Mid.Yrd.-
Emn.Muduara-Vali Yrd.-Vali

SivAS VALILIGI

Blro Memuru-Biro A.-Sube Mid.-Emn.Mid.Yrd.-
Emn.Midara-Vali Yrd.-Vali

SiVAS VALILIGI

Biro Memuru-Biiro A.-Sube Mid.-Emn.Miid.Yrd.-1I
Emn.Mudara-Vali Yrd.-Vali




SIVAS VALILIGI

Biiro Memuru-Biiro A.-Sube Mid.-Emn.Miid.Yrd.-il
Emn.Muduri-Vali Yrd.-Vali

SIVAS VALILIGI

Biro Memuru-Biiro A.-Sube Mid.-Emn.Miid.Yrd.-1I
Emn.Muduara-Vali Yrd.-Vali

SivAS VALILIGI

Blro Memuru-Biro A.-Sube Mid.-Emn.Mid.Yrd.

SivAS EMNIYET MUDURLUGU

Biro memuru-Biro A.-Sb. Mid.-Emn.Mid.Yrd

Ozel Harekat Sube
Mudurlagu, Bilgi
Teknolojileri ve
Haberlesme Sube
Mudurlagu

SivAS EMNIYET MUDURLUGU

Biro Memuru-Bilro A.-Sube Miud.-Emn.Mad.Yrd.

Ozel Harekat Sube
Mudarlagu, Bilgi
Teknolojileri ve

Haberlesme Sube




Muauriugu




MEVZUATTA

HizZMETIN

P HizZMETIN )
KURUMUN VARSA | BELIRTILEN . ELEKTRONIK
YAPMASI GEREKEN| HizZMETIN Tﬁﬁ?&'ﬂiﬁ YIL;Z';:EILEM OLARAK
DIS YAZISMALAR | TAMAMLANM SURESi SUNULUP
A SURESI SUNULMADIGI
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Miracaat eden 6zel
2-Tapu ve Kadastro
Mudarlagu
3- Ticaret ve Sanayi
Odasi

kuruluslar
1-Belediye Bagkanligi




IOANWINNNS YOANWINNNS YOANWINNNS YOANWINNNS YOANWINNI
0 "ANPIOA LY wnny £9 9/TT

NNNS 81 0T NNNS S1 07 NNNS 81 £ NNND SI ¢ ANNO 81 «

NNNDS 81 0T NNNS SI 07 NNNS SI 07 NND C NND ¢

Iigili Kurumlar
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