
SİVAS İLİ GEMEREK İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ  
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 

YİVSİZ AV TÜFEĞİ 

RUHSATNAMESİ 

(Yeni Kayıt-Yenileme-Devir) 

1- Kaymakamlık Makamına Hitaben Dilekçe, 

2- Aile Hekimliğinden alınmış Psikolojik, Nörolojik ve 

ruhsal yönden Tüfek ruhsatı almasında sakınca 

olmadığına dair rapor 

3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 

4- Adli sicil belgesi (Kaydı varsa onaylı kesinleşme şerhli 

mahkeme kararı) 

5- 4 Adet Fotoğraf, 

6- Vergi borcu bulunmadığına dair yazı ve Tüfek Ruhsat 

harç makbuzu 

7- 1 adet Naylon kapaklı dosya 

5 İş Günü 

2 

SES VE GAZ FİŞEĞİ 

ATABİLEN SİLAH BİLDİRİM 

BELGESİ 

1- Dilekçe 

2- Adli sicil belgesi 

3- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi 

4- Fatura aslı ve fotokopisi 

5- Kayıt olacak Kurusıkı tabanca 

30 Dakika 

3 YURDA GİRİŞ-ÇIKIŞ BELGESİ 

1- Şahsın dilekçesi veya Resmi Üstyazı 

2- Nüfus Cüzdanı Aslı 

3- Şahsın vekilinin müracaat etmesi halinde noterden veya 

konsolosluklardan verilen vekaletname 

4- Yabancı uyruklu ve çifte vatandaşların pasaport ve 

identity card fotokopileri 

30 Dakika 

4 
HAVAİ FİŞEK GÖSTERİSİ 

İÇİN İSTENİLEN BELGELER 

1- Kaymakamlık makamına dilekçe ile müracaat edilecek 

(Kullanma ve gösteri yeri, gösteri başlama ve bitiş tarih-
3 İş Günü 



saati, hangi maddeden ne kadar kullanılacağı belirtilerek 

patlayıcı maddeleri kullanma ruhsatı olan bayiler aracılığı 

ile gösteri tarihinden 72 saat önce verilecek) 

2- Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden en az 10 gün 

önceden uygunluk belgesi alınacak 

3- Patlayıcı maddeleri kullanacak olan bayii tarafından ise; 

Piroteknik mamul ruhsat fotokopisi, Sigorta poliçe 

fotokopisi, patlatıcıların kimlik ve yeterlilik belgesi 

fotokopisi ile patlayıcı maddeleri nakledenlerin güvenlik 

belgesi fotokopisi ve taahhüt namesi getirmesi 

gerekmektedir. 

5 

CİMER-155 E-POSTA 

MÜRACAATI-DİLEKÇE-BİLGİ 

EDİNME 

1- CİMER sistemi üzerinden müracaat 

2- 155 e-posta adresine cep telefonu-mail yoluyla müracaat 

3- Dilekçe ile müracaat 

15-30 Gün 

6 

ALKOLLÜ İÇKİ ALARAK 

ARAÇ KULLANMAKTAN 

DOLAYI GEÇİCİ OLARAK 

GERİ ALINAN SÜRÜCÜ 

BELGELERİNİN TESLİM 

İŞLEMLERİ 

1.Kez (6 Ay) Sürücü Belgesi Geri Alınanlar 

1-Sürücü Belgesi Sahibi veya Sürücüden Alınmış vekaletname 

2- Nüfus Cüzdanı 

3- Sürücülerin sürücü belgelerini geri alma aşamasında pol-net 

kayıtlarına göre sakınca bulunmaması 

2.Kez (2 yıl) Sürücü Belgesi Geri Alınanlar 

1- Sürücü Belgesi Sahibi veya noterden alınmış vekaletname 

2- Nüfus cüzdanı 

3-Sürücü Davranışlarını geliştirme eğitimi gördüğüne dair İl 

Sağlık Müdürlüğünden aldığı belge 

4- Sürücülerin sürücü belgelerini geri alma aşamasında pol-net 

kayıtlarına göre sakınca bulunmaması 

3.Kez ve daha fazla (Mahkeme kararına istinaden 05 yıl ve 

katları) Sürücü Belgesi Geri Alınanlar 

1- Sürücü Belgesi Sahibi veya noterden alınmış vekaletname 

2- Nüfus cüzdanı 

3- Psikoteknik değerlendirme Psikiyatri muayene raporu 

4- Sürücülerin sürücü belgelerini geri alma aşamasında pol-net 

15 Dakika 



kayıtlarına göre sakınca bulunmaması 

7 

100 CEZA PUANINDAN 

DOLAYI GEÇİCİ OLARAK 

GERİ ALINAN SÜRÜCÜ 

BELGELERİNİN TESLİM 

İŞLEMLERİ 

A.Kez (2 Ay) geri alınanlar 

1- Sürücü Belgesi Sahibi veya noterden alınmış vekaletname 

2- Nüfus cüzdanı 

3-Trafik ve çevre bilgisi eğitimi gördüğüne dair sürücü 

kurslarından aldığı belge 

4- Sürücülerin sürücü belgelerini geri alma aşamasında pol-net 

kayıtlarına göre sakınca bulunmaması 

B.Kez (4 Ay) geri alınanlar 

1- Sürücü Belgesi Sahibi veya noterden alınmış vekaletname 

2- Nüfus cüzdanı 

3- Psikoteknik değerlendirme Psikiyatri muayene raporu 

4- Sürücülerin sürücü belgelerini geri alma aşamasında pol-net 

kayıtlarına göre sakınca bulunmaması 

15 Dakika 

8 

TRAFİKTEN MEN EDİLEN 

ARAÇLARIN TESCİL 

İŞLEMLERİ 

1- Trafikten men sebebi ile ilgili eksiklik giderilecek ( haciz ve 

yakalama kaydı bulunan araçların yakalanma kayıtlarının 

bağlı bulunduğu tescil kuruluşundan veya icra dairesinden 

POL-NET ortamından kaldırılması 

2- Araç sahibinin kendisi veya araç sahibince verilecek 

muvafakatname veya noterden alınmış vekalet yazısı 

3- Nüfus cüzdanı 

4- Aracı teslim alacak sürücü/ şoförün aracı kullanmaya yeterli 

sürücü belgesi olması 

5- Aracın trafik tescil kuruluşundan trafikten çekme işlemi 

yapılacak tescil belgesi ve geçici plakalarla birlikte 

müracaat edilecek  

15 Dakika 

9 
TRAFİK KAZA TESPİT 

TUTANAĞININ VERİLMESİ 

1- Araç sahibi veya kazaya karışan sürücü/şoför 

2- Nüfus Cüzdanı 
5 Dakika 

10 

TRAFİKTEN MEN EDİLEN 

ARAÇLARIN RUHSAT 

SAHİPLERİ HARİCİNDEKİ 

A- Müracaat alan trafik birimlerince yapılacak işlemler 

1- Pol- net araç projesinde sorgulama yapılarak aracın bizzat 

başvuran veya noterden yetki verilen gerçek/ tüzel kişiye 

15 Dakika 



SÜRÜCÜLERE TESLİMİ ait olup olmadığının kontrolü 

2- Müracaat sahibinin nüfus cüzdanı veya sürücü belgesi 

fotokopisi ayrıcı tüzel kişi adına kayıtlı araç ise imza 

sirküsü, resmi kurum/kuruluş aracı ise resmi yazı ve sivil 

toplum örgütü (dernek, vakıf) ise yönetim kurulu kararı 

alınacak 

3- Trafik kuruluşumuzda müracaatı alan personelimiz 

tarafından muvafakatname düzenlenecek 

4- Düzenlenen muvafakatname bizzat müracaat eden kişi 

tarafından imzalanacak ve müracaatı alan personelimiz 

tarafından onaylanacak 

5- Muvafakatname bizzat müracaatı alan birimce öncelikle 

elektronik ortamda EBYS veya faks ile trafikten men 

işlemini yapan trafik kuruluşumuza gönderilecektir. 

B-Müracaat alan trafik birimlerince yapılacak işlemler 

1- Muvafakatname faks ile gönderilmiş ise alan birim evrak 

üzerinde bulunan faks numarasını gönderen trafik 

kuruluşuna ait olup olmadığını teyit edecek 

2- Muvafakatnameyi alan trafik kuruluşumuzca trafikten 

men edilen aracın teslim edileceği kişiye ait nüfus cüzdanı 

veya sürücü belgesi fotokopisi 

3- Muvafakat verilen kişinin pol-netten sürücü belgei 

sorgulaması yapılarak sürücü belgesinin o aracı kullanmaya 

yetki verip vermediği ile geçerliliği kontrol edilecek ve 

herhangi bir olumsuzluk görülmemesi halinde araç teslim 

edilecek  

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı 

halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 



İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 

İsim  : Eşref KUMLU                                     İsim  : Yusuf ÖZDEN 

Unvan : İlçe Emniyet Müdür V.                        Unvan : Kaymakam V. 

Adres  : İlçe Emniyet Müdürlüğü Gemerek/SİVAS             Adres           : Gemerek Kaymakamlığı   

Tel  : 0346 614 10 24       Tel  : 0346 614 10 01 

Faks  : 0346 614 23 68       Faks  : 0346 614 15 58 

E-Posta : gemerek@egm.gov.tr                       E-Posta : gemerek@icisleri.gov.tr 

İmza            :         İmza            : 

 


